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Beim Pferdestammbuch Schleswig-Holstein/Hamburg e.V., als Leadpartner des

EIP-Agri Forschungsprojektes,,Erhaltungszucht beim Schleswiger Kaltblut"
ist ab sofort die auf 3 Jahre befristete Stelle einer*eines

Sachbearbeiterin* Sachbearbeiters (m-w-d)

mit Berufspraxis in Organisation und Administration

in Teilzeit (25 %) zu besetzen. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TV-L Gruppe E10, Stufe 1,

die Tätigkeit ist im Homeoffice bei freier Zeiteinteilung vorgesehen.

ArbeitsaufsaFen
o Erstellung von Protokollen
o Weiterleitung der tatsächlich entstandenen und belegten Kosten an die P§ektpartner
o Organisation von externen Veranstaltungen
o Organisation und Abstimmung der Austauschtermine (per Zoom oder in Präsenz) der OG-

Mitglieder
r Teilnahme an Präsenzveranstaltungen/digitalen Meetings
o Weiterleitung aller lnformationen, die die OG-Mitglieder für die Berichterstattung gegenüber

dem Zuwendungsgeber benötigen,
o Einholung aller lnformationen von den OG-Mitgliedern, die der Lead-Partner für seine

Berichterstattung gegenüber dem Zuwendungsgeber benötigt
o lm Rahmen des ProjeKes in kooperativer Weise an Sitzungen und Veranstaltungen teilnehmen

und zu deren Erfolg beitragen
o Laufende lnformation der OG-Mitglieder tiber den aktuellen Stand des Projektes
o Für die Einhaltung der im Kooperationsvertrag festgelegten Beziehungen der OG-Mitglieder

untereinander sorgen
o lm Falle von Unstimmigkeiten geeignete Mittel zur Beseitigung derselben bereit stellen

Voraussetzungen
o Teamfähigkeit, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft
o Kenntnisse im Bereich der Pferdezucht- und haltung
o Führerschein der Klasse B
o Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung (2.B. Büro oder Bank)

o Befähigung zur Moderation und ggf. Mediation
r Erfahrung im Umgang mit ehrenamtlichen Vorständen
o Eigenes Engagement im Ehrenamt
r Personalerfahrung

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden beigleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt.
Frauen werden nachdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben.
lhre Bewerbung richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis zum 15. September 2024 an das

Pferdestammbuch Schleswig-Holstein/Hamburg e.V., Steenbeker Weg t57,24lOG Kiel, Frau Dr. Elisabeth

Jensen oder per E-Mail an , r ; , eine elektronische Bewerbung ist erwünscht.


